BURMISTRZ

ul. Bolestawa C

TOSZKA
robrego 4
44-180 Toszek

ZARZADZENIE NR 120.1.2017
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 12 stycznia 2017 r.

zmieniajace Zarzadzenie Burmistrza Toszka Nr 107/2011 z dnia 26 kwietnia 2011 r. w sprawie
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Toszku z poZn. zm.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 1. poz. 446 z p6zn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Toszku, stanowigcym zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 107/2011 Burmistrza Toszka z dnia 26 kwietnia 2011 r. w sprawie Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Toszku z pozn. zm. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w §3 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

1. W sktad wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:

L.p. Nazwa komorki Symbol komdrki
1. Burmistrz Toszka B
2. Zastepca Burmistrza Toszka ZB
3 Sekretarz Gminy SG
4. Skarbnik Gminy SFn
5. Referat Organizacyjny ORG
6. Biuro Rady Miejskiej w Toszku BRM
7. Biuro Obstugi Interesanta BOI
8. Referat Ksiggowosci Budzetowe] Fnl
9. Referat Podatkéw i Oplat Lokalnych Fnll
10. | Referat Gospodarki Nieruchomosciami, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska NRS
11. | Referat Inwestycji, Spraw Komunalnych i Planowania Przestrzennego IKP
12, Referat Zamowien Publicznych, Rozwoju i Promocji Gminy ZRP
13. | Zespol Radcow Prawnych RP
14 Reﬁ:rgt Urzedu Stanu Cywilnego, Spraw Obywatelskich i Bezpieczenistwa LUOB
Publicznego
15. | Samodzielne stanowisko ds. kontroli K

2) w § 3 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

6. Komorkami organizacyjnymi wymienionymi w poz. 5, poz. 8, poz. 9 - 12, poz. 14 tabeli, o ktorej

mowa w ust. 1, kierujq Kierownicy Referatéw.”;

3) w § 3 ust. 7 uchyla sie lit. g);
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4) w § 11 uchyla sie ust. 10, ust. 12 i ust. 13 pkt 1;

3)

6)

uchyla sie § 12;

tytut § 19 otrzymuje brzmienie: ,Referat Urzedu Stanu Cywilnego, Spraw Obywatelskich
i Bezpieczetistwa Publicznego”;

w §19 po ust. 2 dodaje sie:

a) ust. 2a w brzmieniu:

w2a. W zakresie spraw obronnych, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)
8)
9)

przygotowywanie ludnosci i mienia komunalnego na wypadek wojny oraz wykonywanie
innych zadar w ramach powszechnego obowigzku obrony okreslonych w ustawach,
organizowanie i wykonywanie przez jednostki organizacyjne gminy zadafi w ramach
powszechnego obowigzku obrony, w tym ustalenie zadar szczegotowych oraz trybu ich
realizacyi,

organizowanie formacji obronnych i koordynowanie ich dziatasi oraz inne sprawy
okreslone odrebnymi przepisami,

organizowanie akcji kurierskiej, w tym aktualizacja i prowadzenie rejestru kurierdw,
organizowanie systemu kierowania obronnoscig w gminie,

planowanie i naktadanie obowigzku Swiadczen osobistych i rzeczowym wynikajgcych
z przepisow,

opracowywanie planow i programow szkoleri obronnych,

udziat w przygotowaniu kwalifikacji wojskowej i jej przeprowadzeniu,

przygotowanie  rozstrzygnie¢  w  przedmiocie  grzywny w  celu rejestracyi
lub  przymuszenia w przedmiocie doprowadzenia oséb, ktére mnie stawity  sie
do kwalifikacji wojskowej,

10) przygotowywanie decyzji orzekajacych o koniecznosci sprawowania przez osobe

podlegajacq obowigzkowi odbycia zasadniczej stuzby wojskowej bezposredniej opieki nad
cztonkiem rodziny,

11) prowadzenie w czasie kwalifikacji wojskowej, listy oséb, ktore stawily si¢ do komisji

kwalifikacji wojskowej.”;

b) ust. 2b w brzmieniu:

»2b. W zakresie obrony cywilnej, w szczegolnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

8)
9)

opracowywanie 1 aktualizowanie planéw obrony cywilnej gminy,

planowanie i organizacja systemu kierowania obrong cywilng,

zorganizowanie 1 przygotowanie do dzialania sit obrony cywilnej,

aktualizacja planow dzialania formacji obrony cywilnej,

planowanie i utrzymanie w gotowosci do uzycia sit i Srodkdw ochrony cywilnej
do likwidacji skutkéw klesk Zywiotowych, awarii i katastrof,

przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstawania
mMasowego zagrozenia,

opracowywanie i aktualizowanie planow: ewakuacji ludnosci z miejsc zagrozonych,
zastgpezego miejsca szpitalnego,

wspotdziatanie z placéwkami stuzby zdrowia w zakresie pomocy ludnosci poszkodowanej,
przygotowanie i zapewnienie dzialania systemu wczesnego ostrzegania i alarmowania
oraz systemu wykrywania skazen w gminie,

10) wspotdziatanie  z  zakladami pracy oraz innymi jednostkami organizacyjnymi

w zakreste realizacji zadai obrony cywilnej,

11) planowanie i organizacja dziatalnosci szkoleniowo-popularyzacyjnej,
12) prowadzenie magazynu obrony cywilnej (konserwacja, aktualizacja i brakowanie

sprzetu).”;
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¢) ust. 2c w brzmieniu:
. 2c. W zakresie ochrony przeciwpozarowej, w szczegolnosci:

1) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek ochotniczych
strazy pozarnych na terenie gminy,

2) obliczanie i realizacja zadmi zwigzanych z wyptatq ekwiwalentu za udzial
w dziataniach pozarniczych i szkoleniach strazakow,

3) analizy potrzeb jednostek ochotniczych strazy pozarnych w zakresie wyposazenia
w niezbedny sprzet, w tym merytoryczny nadzor nad wydatkowaniem srodkow
budzetowych przez jednostki ochotniczych strazy pozarnych,

4) obstuga organizacyjna ochotniczych strazy pozarnych,

5) wspdldziatania z Paiistwowa Strazq Pozarng w organizowaniu szkoleri 1 cwiczen
dla jednostek ochotniczych strazy pozarmych dziatajgcych na ferenie gminy oraz
przeprowadzaniu kontroli w tych jednostkach,

6) realizacja zadati w zakresie ochromy przeciwpozarowej Urzedu Miejskiego w Toszku
i ewakuacji pracownikéw, w tym: zapewnienie tacznosci ze stuzbami zewnetrznymi
wyspecjalizowanymi w zakresie udzielania pierwszej pomocy w naglych wypadkach,
ratownictwa medycznego oraz ochrony przeciwpozarowej, zapewnienie  Srodkdw
do udzielania pierwszej pomocy w naglych wypadkach, gaszenia pozaru i ewakuacji
pracownikéw, informowanie pracownikow o potencjalnie istniejacych zagrozeniach
w miejscu pracy, przedsiewziecie dziatani celem ochrony pracownikow  przed
zagrozeniami, opracowywanie instrukcji umozliwiajcych pracownikom, w wypadku
wystapienia nie dajgcych sie uniknqc zagrozen, zaprzestanie pracy i opuszczenie miejsca
pracy oraz udanie si¢ w miejsce bezpieczne.”;

d) ust. 2d w brzmieniu:

,2d. W zakresie zarzqdzania kryzysowego, w szczegolnosci:

1) realizacja dzialaii zwiqzanych z monitorowanient, planowaniem, reagowanien
i usuwaniem skutkow zagrozen na terenie gminy,

2) opracowanie i aktualizacja gminnego planu zarzqdzania kryzysowego,

3) prowadzenie monitoringu przewidywanych zagroZeti i planowanie przedsiewzieé
zwigzanych z reagowaniem i usuwaniem ich skutkow,

4) koordynowanie przedsigwziec wynikajacych z cyklu wewnetrznych sytuacyi kryzysowych
na terenie gminy,

5) organizowanie szkolen, Cwiczeii i treningow z zakresu zarzadzania kryzysowego,

6) wspdtdzialanie z Wojewddzkim Centrum Zarzqdzania Kryzysowego, z gniinani,
starostwami i osobami wyznaczonymi do wspolpracy w zakresie realizacji zadan
zarzgdzania kryzysowego,

7) wspdtpraca z podmiotami realizujacymi zadania ochrony Srodowiska, ratownictwa,
porzadku i bezpieczeristwa pozarowego na terenie gminy.”.

e) ust. 2e w brzmieniu:

,2e. W zakresie innych zadan, w szczegolnosci:

1) wspdtpraca z Panstwowq Strazq Pozarng, Policjq oraz innymi stuzbami na terenie gminy,
prowadzqcymi akcje obrony przed kleskami Zywiotowymi, zwalczania skutkow katastrof,
awarii i skazen,

2) wspétpraca z wojewddzkim Komendantem Policji oraz Miejskim Komendantem Policji
w sprawach zwigzanych z zapewnieniem bezpieczenistwa na terenie gminy, w tym nadzor
nad realizacjq zawartych umaow i porozumiien,

3) prowadzenie postepowari w zakresie zglaszanych zgromadzen publicznych  wraz
z koordynacjq dziatari stuzb i instytucji w zakresie zapewnienia tadu 1 porzqdku podczas
ich trwania,

4) prowadzenie postepowari w zakresie organizacji imprez masowych i sprawowanie nadzoru
nad zgodnosciq ich przebiegu z warunkami okreslonymi w wydanym zezwoleniu.”;

3/4

4

s HO



8) w §19 po ust. 3 dodaje sie ust. 3a w brzmieniu:

»3a. Pracownicy Referatu Urzedu Stanu Cywilnego, Spraw Obywatelskich i Bezpieczesistwa
Publicznego w ramach wykonywanych czynnosci z zakresu obrony cywilnej i spraw obronnych,
wymienionych w ust. 2a i 2b, podlegaja bezposrednio Burmistrzowi, ktory jest Szefem Obrony
Cywilnej.”;

9) w §19 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4 W zakresie powierzonych obowigzkéw i spraw pracowniczych, z wylgczeniem czynnosci

wymienionych w ust. 3 i 3a, Kierownik Referatu podlega bezposrednio Sekretarzowi Gminy.”;

10) skresla sie uzyte w Regulaminie Organizacyjnym, w r6znej liczbie i réznym przypadku,
wyrazy ,samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej”;

11) uzyte w Regulaminie Organizacyjnym, w roznej liczbie i réznym przypadku, wyrazy , Referat
Urzedu  Stanu  Cywilnego i Spraw  Obywatelskich” zastepuje  sie  uzytymi
w odpowiedniej liczbie i odpowiednim przypadku wyrazami ~Referat Urzedu Stanu
Cywilnego, Spraw Obywatelskich i Bezpieczenistwa Publicznego”;

12) schemat organizacyjny Urzedu Miejskiego w Toszku stanowiacy zalacznik do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Toszku otrzymuje brzmienie zgodne z zalacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2017 r., z zastrzezeniem ust. 2.
2. Do postepowan z zakresu kwalifikacji wojskowej wszczetych przed dniem wejcia w zycie
niniejszego zarzadzenia, stosuje sie przepisy dotychczasowe.




03ouusz1ysazi]

o3auzorqng BIUBMOUR]J I
emisuazoardzag 1 yoAupeunuodf
yonysparemMAqO mexdg
meadg ‘o8augimA) “1bKysamuf jerazay
nuejg npdzin
JeIRJAY
yoAupexo] Aurwey 1l>oworg 1
jedo 1 nlomzoy
modjepoq N YarKuzarqng
N EVEI | B— _Mﬂm ( mr_ _M UIIMOWEYZ JRIdJY
13n§sq0 Apey
oinig oInig
[amoyazpng
mwmmaovon 150M03318Y] KulfoeziueSiQ
uoIyIO 1
[[ONUOY] *SP yohumer e EUMH_A.W% s jerazey
osImouelg Sonmz TUIRISOLIOYINIIN
aupaIzpoureg jodsaz pprepodson) je1ayay ANIND ANIND <N&HN~EMD&
MINGUVIS 2V LIS VOd1LSVZ
241S1TiNd

"I 10T PIuz>A}s g1 BIUP Z ©YZSO] BZI}STuLIng
Z10T 1°0TL AN eluozpeziez op yiuziepez

MZSOL M ODADIS[AIN NAAZAN AN[ADVZINVOIO LVINIHOS







