‘e ZARZADZENIE NR 120.38.2016
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 20 wrzesnia 2016 r.

w sprawie powolania stalej Komisji Likwidacyjnej skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
w Urzedzie Miejskim w Toszku

Na podstawie art. 33 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 1. poz. 446), art. 3 ust. 1 pkt 15, art. 4 ust. 3 pkt 6 i ust. 5 oraz art. 10 ust. 2 ustawy
z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 330 z péZn. zm.) oraz art. 53
ust. 1, art. 68 ust. 11 art. 69 ust. 1 pkt 21 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.) w zw. z § 24-27 Zarzadzenia Nr 0050.208.2016 Burmistrza
Toszka z dnia 15 wrzesnia 2016 r. w sprawie zasad gospodarowania skiadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji Urzedu Miejskiego w Toszku i jednostek
organizacyjnych Gminy Toszek

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Powoluje si¢ stala Komisje Likwidacyjng skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
znajdujacych sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Miejskiego w Toszku, zwang dalej , Komisjg”
w skladzie:
1) Matgorzata Marcinkowska - Przewodniczacy Komisji;
2) Jacek Dolinski - Zastgpca Przewodniczacego Komisji;
3) Andrzej Pruski - Czlonek Komisji;
4) Oliwia Wyrwich - Czlonek Komisji;
5) Anna Jendrzyca - Czlonek Komisji.

2. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a pod jego nieobecnos¢ Zastepca
Przewodniczacego Komisji.

3. Dla prawomocnosci dziatart Komisji w jej pracach musza uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby,
w tym Przewodniczgcy Komisji lub Zastepca Przewodniczacego Komisji.

§2

1. Zgloszenie braku przydatnosci poszczegélnych skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
nastepuje poprzez pisemne zloZenie wniosku do Komisji za posrednictwem Sekretarza Gminy
przez Wnioskodawce (kierownika referatu, pracownika, ktéremu mienie powierzono,
pracownika odpowiedzialnego, w tym odpowiedzialnego materialnie, a w przypadku sprzetu
komputerowego - informatyka). Wzér wniosku stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

2. Do wniosku wymienionego w ust. 1 dolacza si¢ dokumentacje techniczna, ekspertyzy lub
opinie - umozliwiajace ocene przydatnosci skladnikow rzeczowych majatku ruchomego
do ewentualnego dalszego uzytkowania. W przypadku, kiedy optata za wykonanie
dokumentacji, ekspertyzy lub opinii przewyzsza warto$¢ ocenianego skladnika majatku,
nie jest ona wymagana.
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1.

2.

§3

Wstepnej weryfikacji przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje

Sekretarz Gminy na podstawie ogledzin oraz oceny przedstawionych dokumentow.

Komisja, po otrzymaniu wniosku od Sekretarza Gminy:

1) dokonuje weryfikacji przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomegpo,
w szczegblnosci na podstawie ogledzin oraz oceny dokumentacji technicznej, ekspertyzy
lub opinii;

2) bada, czy zgloszone do likwidagji skladniki rzeczowe majatku ruchomego byly uzywane
zgodnie z przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem;

3) przedstawia ocene przydatnosci sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego i dalszych
procedur ich wykorzystania lub kwalifikuje oceniane skiadniki majatku do kategorii
sktadnikéw zuzytych, kierujac do Burmistrza Toszka stosowny wniosek o likwidacje;

4) w przypadku uzyskania zgody na kasacje, przeprowadza postepowanie likwidacyjne;

5) dokonuje fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatku w trybie sprzedazy na surowce
wtorne albo poprzez zniszczenie, zgodnie ze sposobem okreslonym w protokole likwidacji,
z tym ze, jezeli przedmiotem likwidagji jest sprzet komputerowy, telekomunikacyjny,
urzadzenia elektroniczne, akumulatory i inne przedmioty, ktére podlegaja utylizacji
na podstawie przepisow szczegélnych, likwidacji dokonuje si¢ poprzez zlecenie
specjalistycznemu podmiotowi ich utylizagji.

§4

Z przeprowadzonej likwidacji Komisja sporzadza protokét likwidacji na podstawie wzoru
stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, do ktérego w odniesieniu do §rodkow
trwalych dolacza si¢, po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego, druk LT -
Likwidacja $rodka trwalego, wypelniony wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 3
do zarzadzenia.

Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji lub sprzedazy skladnikow rzeczowych
majatku ruchomego wymienionych w § 3 ust. 2 pkt 5 stanowi réwniez zalacznik do protokotu
likwidacyjnego.

Po zatwierdzeniu przez Burmistrza Toszka, protokét likwidacyjny wraz z zalacznikami
przekazywany jest odpowiednio do Referatu Ksiegowosci Budzetowej/pracownika
prowadzacego ewidencje iloSciowo-wartoéciows, celem wykreslenia zlikwidowanego
skladnika majatkowego z ewidendji srodkéw znajdujacych si¢ w Urzedzie Miejskim w Toszku.

§5

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem stosuje sie regulacje zawarte w:

i
2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

1) Zarzadzeniu Nr 0050.208.2016 Burmistrza Toszka z dnia 15 wrzeénia 2016 r. w sprawie
zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi
w dyspozydji Urzedu Miejskiego w Toszku i jednostek organizacyjnych Gminy Toszek;

2) Zarzadzeniu Nr 0050.415.2013 Burmistrza Toszka z dnia 26 listopada 2013 r. z p6zn. zm.
w sprawie instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw ksiegowych Gminy Toszek.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji.
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 120.38.2016
Burmistrza Toszka z dnia 20 wrzesnia 2016 r.

PROTOKOL LIKWIDAC]I
sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego

w Urzedzie Miejskim w Toszku

sporzadaony WANI. s o o s

Na podstawie wniosku o likwidacje skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
znajdujacego sie w ewidengji Urzedu Miejskiego w Toszku, zlozonego w dniu .................. przez:

/imie i nazwisko wnioskodawcy/

Komisja Likwidacyjna w skladzie:

1) essmnesmmrvmrsmssisrsams - Przewodniczacy Komisji

7. TR - Zastepca Przewodniczacego Komisji
- - Czlonek Komisji

B e s S TSR - Czlonek Komisji

) S — - Czlonek Komisji

w obecnoéci osoby (materialnie) odpowiedzialng] ......ccicciciiiiiiiiiiiiiss i
/imie i nazwisko osoby (materialnie) odpowiedzialnej/

ocenita stan wszystkich skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego wymienionych we wniosku
i stwierdzila, ze n/w skladniki nie nadaja si¢ do dalszego uzytkowania i zostaly przeznaczone

do likwidacji:

Nias Wartoséé Tosé Przyczyny
Lp. | Nazwa skladnika i jego lokalizacja Soeirnn poczatkowa (s2t) przeznaczenia
g (1) s do likwidacji
1 2 3 4 B 6
i
2:
3.
4.
5

Kolumna 6 - nalezy wpisac: skladnik zostal zuzyty, zniszczony, jest uszkodzony i nie nadaje sie do naprawy lub
naprawa jest nieoplacalna, jest przestarzaly i nieprzydatny itp.

Komisja Likwidacyjna nie stwierdzila winy osoby (materialnie) odpowiedzialnej i wnioskuje
o fizyczna likwidacje w/w skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich wykreslenie
z ewidencji Srodkow znajdujacych sie w Urzedzie Miejskim w Toszku.
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Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 120.38.2016
Burmistrza Toszka z dnia 20 wrzesnia 2016 1.

.........................................................................................................................

/polamanie, spalenie, utylizacje, unieszkodliwienie, zlomowanie, sprzedaz na surowce wtérne itp./

Podpisy czlonkéw Komisji Likwidacyjnej:

B cecvnmumemmss i - Przewodniczacy Komisji =~
2 - Zastepca Przewodniczacego Komisji =~ .cooovivinnniininin
) T ~CzlonekKomisli === cscccmesvessmessmssssnssn
B s -Cdonek Komisji = =00 e
R -Czlonek Komisji = =000 e
Podpis osoby (materialnie) odpowiedzialnej: L
Zatwierdzam:
/data i podpis Burmistrza Toszka lub osoby upowaznionej/
Zalaczniki: - BUR .
1. Dokument LT (dotyczy wylacznie srodkéw trwatych).
- 2 7 :.' II y ................ "ngrf . upczyk

ninska 7/



Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 120.38.2016
Burmistrza Toszka z dnia 20 wrze$nia 2016 .

LIKWIDACJA

Komorka organizacyjna

érodka trwalego LT

----------

Nazwa skladnika majatku

.......................................................................................

Miejsce uzytkowania
Wartos¢

Iloé¢ sztuk

..............................................

Nr inwentarzowy

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

Komisja Likwidacyjna (podpisy) Decyzje Komisji zatwierdzam
data data podpis Kierownika jednostki
Referat Ksiggowosci Budzetowej

WPINEID Bia: corovesmmmsmnmasasss sonarnnss POADIS o i s EsaE
dotyczy:

Polecertie ksigQoWaNIAMT « i ivcessmsmmomnesnns connrs mamss FAAB. . o oo iinn A S T RS

KONTO
Tresc
resc¢ Winien Ma SUMA
Uwagi Zaksiggowano
data podpis Skarbnika Gminy
-ARZ GMINY
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