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ZARZADZENIE NR 0050.208.2016
BURMISTRZA TOSZKA

z dnia 15 wrzeénia 2016 r.

w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego bedacymi
w dyspozycji Urzgdu Miejskiego w Toszku i jednostek organizacyjnych Gminy Toszek

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 446) oraz art. 53 ust. 1, art. 68 ust. 1 i art. 69 ust. 1 pkt 211 3
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z p6zn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§1

Zarzadzenie okresla sposob i tryb gospodarowania sktfadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
bedacymi w dyspozycgi Urzedu Miejskiego w Toszku oraz w pozostalych jednostkach
organizacyjnych Gminy Toszek nieposiadajacych osobowosci prawnej.

g2

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miejski w Toszku;

2) jednostkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy
Toszek nieposiadajace osobowosci prawnej, z wylgczeniem Urzedu;

3) kierownikach jednostek organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢ kierownikow
jednostek organizacyjnych Gminy Toszek, z wylaczeniem Burmistrza Toszka;

4) skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumie¢ skladniki
rzeczowe majatku ruchomego bedace w dyspozycji Urzedu oraz pozostalych jednostek
organizacyjnych do realizowania zadan statutowych;

5) zbednych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumiec
skladniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) nie sa i nie beda wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych z dzialalnoscig Urzedu
lub jednostki organizacyjnej, lub

b) nie nadaja si¢ do wspodlpracy ze sprzetem uzywanym w Urzedzie lub w jednostce
organizacyjnej, a ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie
nieuzasadnione, lub

¢) nie nadaja sie do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoplacalna;

6) zuzytych skladnikach rzeczowych majatku ruchomego - nalezy przez to rozumiec

sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktore:

a) catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa, lub

b) posiadaja wady lub uszkodzenia, a ich naprawa bylaby nieoplacalna, lub
) sa technicznie przestarzate;

7) wartoéci godziwej - nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ w rozumieniu przepiséw ustawy
o rachunkowosci;

8) majatku ruchomym - nalezy przez to rozumie¢ majatek bedacy w posiadaniu Urzedu
i jednostki organizacyjnej zaliczany do $rodkéw trwalych lub pozostalych srodkow
trwatych, dajacy sie przenies¢;
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9) organizatorze przetargu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Toszka lub osobe przez
niego  upowazniona,  kierownika  jednostki  organizacyjnej  organizujacego
1 przeprowadzajacego przetarg lub osobe przez niego upowazniona.

Rozdzial 2
Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego

§3

1. Urzad oraz jednostki organizacyjne wykorzystuja skladniki rzeczowe majatku ruchomego
do realizacji zadan statutowych oraz gospodaruja tymi skladnikami w sposéb racjonalny.

2. Skiadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ wykorzystywane do jednoczesnej realizadji
zadan statutowych innych jednostek organizacyjnych za zgoda kierownika jednostki
odpowiadajacego za dany skladnik majatku ruchomego, jezeli nie ogranicza to wykonywania
zadan statutowych jednostki i nie powoduje powstania dodatkowych kosztéw po jej stronie.

§4

1. Urzad oraz jednostki organizacyjne obowiagzane sa na biezaco analizowaé stan majatku
ruchomego z uwzglednieniem jego przydatnosci do dalszego uzytkowania.

2. W celu oceny przydatnosci skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego do dalszego
uzytkowania Burmistrz Toszka lub kierownik jednostki organizacyjnej moze powota¢ komisje,
w skiad ktorej beda wchodzily co najmniej trzy osoby sposréd pracownikéw, przy czym
zadania komisji mozna powierzy¢ komisji inwentaryzacyijne;.

3. Zgloszenie zbycia lub likwidacji $rodka trwalego przysluguje kierownikowi komorki
organizacyjnej Urzedu, kierownikowi jednostki organizacyjnej oraz pracownikowi, ktéremu
mienie zostalo powierzone.

4. Komisja, o ktérej mowa w ust. 2, sporzadza protokét z przeprowadzonej oceny skladnikow

rzeczowych majatku ruchomego, w ktorym przedstawia propozycje podzialu ocenionych

skladnikow na zuzyte lub zbedne wraz z propozycja sposobu zagospodarowania tych
skladnikow.

Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikéw komisja ustala wraz z gléwnym

ksiegowym jednostki organizacyjnej warto$¢ ksiegowa poszczegélnych sktadnikow.

o1

§5
O zakwalifikowaniu skladnika rzeczowego majatku ruchomego do kategorii majatku zbednego
lub zuzytego oraz o sposobie jego dalszego zagospodarowania decyduje w Urzedzie Burmistrz

Toszka lub osoba przez niego upowazniona, a w jednostce organizacyjnej jej kierownik lub osoba
przez niego upowazniona.

§6

1. Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowego majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
zagospodarowania z uwzglednieniem nastepujacej kolejnosci:
1) nieodplatnego przekazania jednostce organizacyjnej;
2) oddania w najem, dzierzawe lub sprzedazy;
3) darowizny;
4) likwidagji.

2. Burmistrz Toszka lub kierownik jednostki organizacyjnej podejmuje decyzje, jaka forme
zagospodarowania zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
przyjmie.
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Rozdzial 3
Nieodplatne przekazanie skiadnika rzeczowego majatku ruchomego

§7

Urzad oraz jednostki organizacyjne moga nieodplatnie przekazaé¢ innej jednostce organizacyjne;
zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego na czas oznaczony, nieoznaczony albo
bez zastrzezenia obowiazku zwrotu z przeznaczeniem na realizacje zadan publicznych.

§8

1. Nieodptatne przekazanie skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego nastepuje po spelnieniu

nastepujacych warunkow:

1) przekazane skiadniki beda wykorzystywane do realizacji zadan statutowych;

2) po uprzednim zlozeniu uzasadnionego wniosku do Burmistrza Toszka lub kierownika
jednostki organizacyjnej o bezptatne ich przekazanie.

2. Po wyrazeniu zgody przez Burmistrza Toszka lub osoby przez niego upowaznionej albo przez
kierownika jednostki organizacyjnej lub osoby przez niego upowaznionej, sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego zostana nieodplatnie przekazane na podstawie protokolu zdawczo-
odbiorczego, ktéry powinien zawiera¢ w szczegolnosci: rodzaj, typ i ilos¢ sktadnikow oraz ich
wartos¢ ksiggowa 1 numer inwentarzowy, jak rowniez okres, na ktéry skladniki te beda
przekazane. Wzoér protokotu zdawczo-odbiorczego stanowi zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§90

1. Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego nieodplatnie przekazywanego okresla sie
wedlug wartoéci ksiegowej.

2. Koszty odbioru przekazanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego ponosi jednostka,
na rzecz ktorej nastapito przekazanie.

Rozdzial 4
Sprzedaz, najem lub dzierzawa sktadnika rzeczowego majatku ruchomego

§10

Zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego bedace w dyspozycji Urzedu lub
jednostki organizacyjnej moga by¢ przedmiotem sprzedazy, najmu lub dzierzawy.

§11

1. Sprzedaz skladnikéw, o ktérych mowa w § 10, nastepuje w drodze przetargu, z zastrzezeniem
ust. 2.

2. Skiadniki, o ktérych mowa w § 10, moga zosta¢ sprzedane bez przeprowadzania przetargu,
w przypadku zaistnienia jednej z ponizej wymienionych przeslanek:
1) gdy ich wartos¢ godziwa wynosi ponizej 2.000,00 zi;
2) w drodze przetargu nie uzyska sie wyzszej ceny;
3) nie zostaly sprzedane w przetargu.

§12

1. Ogloszenie o przetargu oraz regulamin jego przeprowadzenia nastepuje w drodze odrebnego
zarzadzenia Burmistrza Toszka.

2. Organizator przetargu zamieszcza ogloszenie o przetargu na tablicy ogloszenn w miejscu
publicznie dostegpnym w swojej siedzibie oraz na stronie internetowej jednostki lub w prasie.

3. Ogloszenie zawiera w szczegdlnosci:
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1) nazwe isiedzibe organizatora;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) rodzajityp sprzedawanych skladnikow;
4) cene wywotawcza;
5) termin, miejsce i tryb zlozenia oferty oraz okres, w ktérym oferta jest wigzaca.
3. Termin skiadania ofert nalezy wyznaczy¢ tak, aby miedzy datg ogloszenia a terminem
przetargu uplynelo co najmniej 14 dni.

§13

Ceng wywolawcza zawierajacg nalezny podatek VAT (wedlug obowiazujacych stawek) ustala si¢
wedlug wartosci godziwej.

§14

1. Jezeli pierwszy przetarg zakonczyl si¢ wynikiem negatywnym, po uplywie 30 dni liczac
od dnia jego zamkniecia, przeprowadza sie drugi przetarg, w ktérym organizator, moze
obnizy¢ ceng wywolawcza ustalong przy ogloszeniu pierwszego przetargu.

2. Cene¢ wywolawcza do drugiego przetargu mozna obnizy¢, jednak nie wigecej niz 3 wartosci ,
o ktorej mowa § 13.

3. Jezeli drugi przetarg zakonczyl si¢ wynikiem negatywnym, organizator moze organizowac
kolejne przetargi lub zby¢ skladnik majatku ruchomego w drodze rokowan. Przy ustalaniu
warunkow kolejnych przetargéw stosuje sie zasady obowigzujace przy organizowaniu
drugiego przetargu.

4. Jezeli drugi przetarg zakonczyl sie¢ wynikiem negatywnym, a zbycie nastepuje w drodze
rokowan, cene skladnika majatku ruchomego ustala si¢ w wysokosci nie nizszej niz 50%
wartosci, o ktérej mowa w § 13.

8§15

1. Czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje komisja przetargowa powotana
przez organizatora przetargu, skladajaca si¢ z co najmniej trzech pracownikow,
tj. z przewodniczacego komisji oraz z dwoch czlonkow.

2. Komisja przetargowa sprawdza:

1) liczbe zlozonych ofert;
2) czy zlozone oferty spelniaja wymagania wskazane w ogloszeniu.
3. Komisja przetargowa odrzuca oferte, jezeli:
1) zostala ztozona po wyznaczonym terminie, w niewlasciwym miejscu;
2) oferent zlozyt wiecej niz jedna oferte;
3) nie zawiera danych i dokumentéw lub sa one nickompletne, nieczytelne lub budza inng
watpliwosé, zas zlozenie wyjasnient mogloby prowadzi¢ do uznania jej za nowa oferte.

§16

=

Komisja przetargowa wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza cene.
2. Organizator jest obowiazany powiadomi¢ niezwlocznie na piSmie uczestnikow przetargu
0 jego wyniku albo zamknieciu przetargu bez dokonania wyboru.

§17

1. Zawiadomienie oferenta o przyjeciu oferty oznacza zawarcie umowy sprzedazy w trybie

przetargu.
2. Nabyweca jest obowiazany zaplaci¢ cene nabycia przed zawarciem umowy, a najpozniej w dniu

jej zawarcia. Potwierdzenie dokonania wplaty naleznoéci jest warunkiem zawarcia umowy.
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§18

Z przebiegu przetargu sporzadza si¢ protokol, ktéry zawiera w szczegolnosci:
okreslenie miejsca i czasu przetargu;

wysokos¢ ceny wywolawczej;

zestawienie ofert, ktére wplynely w odpowiedzi na ogloszenie;
najwyzsza cene zaoferowana za przedmiot sprzedazy;

imig, nazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
wysokos¢ ceny nabycia;

wnioski 1 oéwiadczenia czlonkéw komisji przetargoweyj;

imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkéw komisji przetargowej.
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§19

Do oddania w najem lub dzierzawe skladnika rzeczowego majatku ruchomego stosuje sie
odpowiednio przepisy niniejszego zarzadzenia w zakresie dotyczacym sprzedazy.

Rozdzial 5
Darowizna skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§20

1. Urzad lub jednostka organizacyjna moze dokona¢ darowizny zbednego lub zuzytego
skladnika rzeczowego majatku ruchomego na rzecz jednostek organizacyjnych niebedacych
jednostkami organizacyjnymi Gminy Toszek oraz oséb prawnych, np. fundagji, stowarzyszen,
organizacji pozarzadowych prowadzacych dzialalnos¢ w zakresie okreslonym w art. 4 ust. 1
ustawy o dzialalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, z przeznaczeniem na realizacje ich
celow statutowych, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Skiadniki rzeczowe majatku ruchomego stanowiace zabytki, w rozumieniu przepiséw
o ochronie zabytkow i opiece nad zabytkami, przekazuje si¢ w formie darowizny panstwowym
lub samorzadowym instytucjom kultury wyspecjalizowanym w opiece nad zabytkami.

3. Wartos¢ skladnika rzeczowego majatku ruchomego darowanego okresla si¢ wedlug wartosci
godziwej.

§21

1. Dokonanie darowizny nastepuje na podstawie umowy, ze wskazaniem sposobu
wykorzystania skladnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowigzanie obdarowanego
do pokrycia kosztéw zwigzanych z darowizna, w tym kosztéw odbioru przedmiotu
darowizny.

2. Do umowy darowizny, o ktérej mowa w ust. 1, powinien by¢ dolaczony protokét zdawczo-
odbiorczy.

Rozdzial 6
Likwidacja zbednego lub zuzytego skladnika rzeczowego majatku ruchomego

§22

1. Likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje sie w przypadku ich
fizycznego zuzycia wynikajagcego w szczegélnosci z biezacej eksploatacji, uszkodzenia lub
awarii w przypadku, gdy koszty ich naprawy sa nieoplacalne.

2. Likwidacji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje si¢ rowniez w przypadku,
gdy nieodplatne przekazanie, sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe albo darowizna
zuzytych skladnikéw rzeczowego majatku ruchomego nie dojdzie do skutku.

3. Likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje sie

przez zniszczenie.
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§23

1. Zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu przepisow
ustawy o odpadach, sa unieszkodliwiane przez przedsigbiorcow, ktorzy zgodnie z ustawgq
o0 odpadach, posiadajg zezwolenie na przetwarzanie odpadéw.

2. Zbegdne i zuzyte skladniki rzeczowe moga by¢ zlikwidowane poprzez sprzedaz na surowce
wtorne. Jezeli sprzedaz nie doszla do skutku lub byla bezzasadna, skladniki te podlegaja
zZniszczeniu.

§24

Do przeprowadzenia likwidacji zbednych lub zuzytych skladnikéw rzeczowych majatku
ruchomego powotluje w Urzedzie - Burmistrz Toszka, a w jednostce organizacyjnej - jej kierownik,
stala lub dorazna komisje likwidacyjna w skladzie co najmniej trzyosobowym, przy czym w skiad
komisji nie moze wchodzi¢ pracownik odpowiedzialny i materialnie odpowiedzialny
za przeznaczony do likwidacji sktadnik mienia ruchomego.

§25

Do zadan czionkéw komisji likwidacyjnej nalezy w szczegolnosci:
1) opiniowanie wnioskéw o likwidagje rzeczowego skiadnika majatku ruchomego;
2) analizowanie protokoléw z przeprowadzonej inwentaryzacji oraz z oceny przydatnosci
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
3) okreélanie sposobu zniszczenia skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
4) przeprowadzanie postepowania likwidacyjnego skiadnikow.

§26

1. Likwidagji skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego dokonuje komisja likwidacyjna
na wniosek (wnioski) kierownika komoérki organizacyjnej Urzedu, kierownika jednostki
organizacyjnej oraz pracownika, ktéremu mienie zostalo powierzone.

2. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokél, ktory powinien zawierac
w szczegolnosci:

1) date zniszczenia;

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace (np. numer inwentarzowy albo numer systemowy)
oraz wartos¢ skladnika;

3) przyczyne zniszczenia;

4) sposob zniszczenia;

5) imiona i nazwiska oraz podpisy czlonkéw komisji likwidacyjne;j.

§27

Komisja likwidacyjna, po przeprowadzeniu postepowania likwidacyjnego, przygotowuje
stosowne dokumenty ksieggowe (LT - LN), ktére wraz z protokolem, o ktérym mowa w § 25 ust. 2,
przekazuje glownemu ksiggowemu Urzedu lub jednostki organizacyjnej w celu zdjecia
zlikwidowanych skladnikow z ewidencji ksiggowej.

Rozdzial 7
Przepisy koncowe

§28

W  sprawach nieuregulowanych dotyczacych sprzedazy, dzierzawy, najmu skladnikow
rzeczowych majatku ruchomego, a takze nieodplatnego ich przekazania oraz darowizny maja
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
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§29

1. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatéw/osobom zajmujacym
samodzielne stanowiska pracy w Urzedzie oraz kierownikom gminnych jednostek
organizacyjnych.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§30

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.




Zalacznik do Zarzadzenia nr 0050.208.2016
Burmistrza Toszka z dnia 15 wrzesnia 2016 r.

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY
nieodptatnego przekazania skiadnikow rzeczowych majatku ruchomego

SPOTEGdZONY WiAIIM wawmws sessss ws ssesnnesasnasss

PRZEK A ZU A CY . it ettt et a ettt a et a e et e s enenarnennes
/nazwa i adres jednostki przekazujacej lub pieczec/
FEDTEECIMOWENY PEEEED oo ons s ssins iR s s o SR a S Haa et s
/imig i nazwisko kierownika jednostki przekazujacej
lub osoby przez niego upowaznionej/
ODBIERAJACY: oo
/nazwa i adres jednostki odbierajacej lub pieczec/
reprezentowany PEZEZI aswwswsmminss i s e e S S e e S D e

/imie i nazwisko kierownika jednostki odbierajacej
lub osoby przez niego upowaznione;j/

Przekazujacy przekazuje nieodplatnie, a Odbierajacy otrzymuje n/w skladniki rzeczowe

majatku ruchomego:

Informacje Okres

- . Cena 7 . " .

I Nazwa i rodzaj Numer Tosé i Wartos¢ o stanie uzywania
i skladnika inwentarzowy iy (zh) techniczno- przez

(zh)

uzytkowym | Odbierajacego

Odbierajacy zobowiazuje sig¢ do pokrycia kosztéw zwigzanych z odbiorem powyzszych
skadnikow.

Protokét sporzadzono w czterech jednobrzmiacych egzemplarzach, po dwa dla kazdej ze stron.

/ podpis i pieczatka kierownika / podpis i pieczatka kierownika
jednostki przekazujacej lub jednostki odbierajacej lub
osoby przez niego upowaznionej/ osoby_praez niego ypowaznionej/
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